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AziCal a Mac OS X naptira, feladatkezeldje — azaz a Te naptirad és feladataid szdmontartéja.
Mielétt belevetnéd magad az iCal (ejtsd: 4jkel) felfedezésébe, el kell mondanunk, hogy ez az
alkalmazds az Apple Ssszes erdfeszitése ellenére inkdbb egyéni naptar- és feladatkezelésre al-
kalmas, mintsem csoportokéra. Els§ bemutatdsa 6ta szépen halad az egyéni hasznélattél a cso-
portos munkavégzés tdimogatisa felé, de még messze a cél — ezen a palydn az Apple lemaradt.
Az iCal egyik fontos része a naptir: ebbe szdmos feljegyzést tehetsz, sét tdbb ilyet is
hasznalhatsz. Kiilon-kiilon naptirad lehet az egyik munkahelyed, a maginvillalkozasod és

a magdnéleted szdmdra (esetleg egy negyedik a masik maganéleted megszervezésére).

AziCal ablakit a naptar tlti ki: a megszokott helyen, baloldalt taldlod a gytijteményeket,
jelen esetben a naptirakat. Naptarat létrehozni az oszlop alatti + ikonra kattintva lehet,
tdrdlni — kijelolés utin — az Edit meniibél tudsz. A naptir azonnal, minden bejegyzésével
egyiitt veszik el, tehit csak évatosan! A kijelolt naptérnévre kattintva — a szokdsos médon —
nevezhetd 4t. Szinét a naptdr kivalasztisa utdn kiadott 38+ parancsra megjelend pirbeszéd-
ablakban médosithatod.

Megjelenitését az iCal parbeszédablak ikonsordnak kézepén médosithatod: a Day a
napi, a Week a heti, a Month pedig a havi nézetet jelenti, a két nyillal pedig elére-hicra
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haladhatsz a kivilasztott naptari egységgel. Ha nagyon eltévednél, akkor a Today gombra
kattintva ugorhatsz vissza a jelenbe, vagyis az aktudlis naphoz.

Egy naptdr — nem naptér. Az els8 oszlop alatti kozépsd ikonra kattintva megnyilik a
mésodik naptdr; ennek csak havi nézete van, birmelyik napjara kattintva a nagy naptir az

adott napra ugrik.

1. Uj bejegyzés a naptarban

location None
all-day O
from 2008.08.19. 08:00

to 2008.08.19. 05:00
repeat None 5

calendar B Almalap 3
alarm None §
attendees Add Attendees...
attachments Add File..,

url None
note None

Done

Elsé 1épésként vilaszd ki azt a naptirat, amelybe szeretnél bejegyzést irni. Majd a nagy naptér-
ban az adott napra dupldn kattintva — iires részen — létrejon egy ), vakbejegyzés. A bejegyzés
lényegét, azt, hogy mit szeretnél elvégezni, azonnal begépelheted. Ha napi vagy heti nézetben
hasznilod az iCalt, akkor a bejegyzés aljihoz vagy tetejéhez kozelitve az egérrel, megvaltozik
a kurzor képe. Ha ekkor az egér lenyomdsdval megragadod az igy megfogott kezdd vagy végsd
id8pontot, azt médosithatod. Felfelé htizva visszafelé haladsz az id8ben, lefelé huzva pedig
el8re (a késdbb irdnydba). A bejegyzést megragadva azt mds idSpontra vagy akdr mds napra

is dthtuzhatod. Az 4tid8zités idSpontjit a mozgatés sordn az iCal kijelzi — egyébként a kezdd
id8pont e két nézetben mindig lathatd.

Havi nézetben is 4llithat6 a kezdet és a vég id8pontja, ehhez duplin kell kattintani a mé-
dositandé bejegyzésre. Ekkor még csak megtekintheted a bejegyzés adatait, amelyet esetleg
a kevés hely miatt nem latsz. Ha csak ennyit szerettél volna, akkor kattints a Done gombra,
a szerkesztéshez viszont az Editre kell kattintanod.

2. Az esemény

A megjelend ablakban 4tirhatod a bejegyzés nevét — ezt litod az sszes nézetben. A location
helyszint jelent, ide birmit irhatsz, masutt ez az adat nem lathaté.

Az all-day bejel6lése a bejegyzést egész napossd mindsiti, ilyenre a legjobb példa a mun-
kasziineti nap bevitele a munka tipusti naptirba, nem is beszélve a szabadsdgrél. Szabad-
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sdgra két-hdrom hétre szeretiink utazni (4lom, dlom, édes 4lom...). Ekkor nem kell tiz- vagy
tizendt napnyi bejegyzést 1étrehoznod, a rutinosak persze a mésolds-beillesztéssel (8+C,
#+V) oldanik ezt meg. Bejelslod az all-dayt, és alatta dtirod a megfeleld napokat. Napon

beliili id8pont-médositis is 4tirdssal torténhet.

Every day
Every week
Every month
Every year

Custom...

Ha ismétl8d8 programod van, azt is egyszertien rogzitheted az iCalben. Hetente kétszer
futni jarsz személyi edz8ddel, minden kedden és csiitortokdn délutin egytdl kettdig — utina
esik csak igazdn j6l az ebéd! Felveszed az elsé alkalmat naptiradba, ahogy ezt tennéd mas
esetben is. Ezt kdvet8en megnyitod a bejegyzést szerkesztésre (rdkattintasz, majd Edit),

a repeat lehet8ségek koziil kivdlasztod a Customot, vagyis az egyedi bedllitdst. A naponta,
hetente, havonta vagy évente ismétl8dd eseményeknél a lista elemei azonnal megoldast
nytjtanak. A Customot vilasztva a felugr6 ablakban tjabb ablak pattan fel. Itt, a Frequency
legordiild meniibdl kivalasztod az esemény ismétl8dési gyakorisigit, ez esetiinkben a heti
(weekly). Megadhatod, hogy minden héten futsz-e Orsival (6 a személyi edz8d), vagy csak
kéthetente dldozol az egészségedre — ekkor rosszallé tekintete mellett a kettes szdmot irod az

Every mellé. Majd bejel6lsd a két T-s napot: ez a kedd és a csiitdrtk.

r =
Frequency: | Weekly 7= Orsi megfuttat
location None
E 1 ki 1
VErY week(s) on All-day O
from 2008.08.19. 13:00
| M T W | T | F | 5 | s | to 2008.08.19. 14:00

repeat Custom... 5
every 2 weeks on kedd and
f Cancel j ( 0K 1“ csiitortok
o y end On date § 2008.12.31.

calendar [ Privdt §
alarm Message 3
4 hours before &
alarm None
attendees Urvari Orsi
attachments Add File...
url www.fussOrsival.hu
note EDZOCIPO, riresi, oxigén-

palack

Send |

Az end a véget jelenti, a never esetében az iddk végezetéig egyiitt kocogsz Orsival min-
den kedden és csiitortokdn, legalabbis az iCal szerint. Az Aftert akkor vilaszd, ha csak tiz
alkalomra szél a futéjegyed. Amennyiben adott napig szeretnél Orsi utdn futni, az On date
opcié mellett megadhatod azt a ddtumot, amikor kifutja magit ez a program.
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Delete event
11 Do you want ta delete all occurrences of this event, or only the selected
r occurrence?

(" Cancel ) (" Delete All ) ( DeleteOnIvThisEvent)

Ha egy sorozatos esemény birmelyik alkalmat médositod, az iCal megkérdezi, hogy a

valtoztatds csak az adott eseményre vonatkozik-e — Only this event —, vagy az &sszes ese-

ményre.

Itt valtoztathatod meg, hogy a bejegyzés melyik naptirhoz tartozzon, a calendar melletti

legordiild menii szinkdddal segit ebben.

¥ None
Message
Message with sound
Email
Open file
Run script

Display message 15 minutes before

Send email to <gaborferenczy@mac.com> 15 minutes before
Display message 15 days before

Display message 15 hours before

S hogy el ne felejtsd felvenni az edz8cipdt, szdmtalan médon figyelmeztetheted (alarm)

magad. Megteheted ezt levélben (mail), a kijelz8n felpattané iizenettel — ehhez még hang-

jelzést is tirsithatsz. De indithatsz adott idépontban egy AppleScriptet, vagy megnyilhat

egy fajl. Ez utdbbi két lehet8ség tovabbi Stleteket adhat a szarnyalé fantdzidjuaknak — az

iCal-esemény j6l hasznosithaté az Automator rutinok futtatdsira is. Es hogy Orsi ne virjon

rdd hidba, tobb figyelmeztetést is létrehozhatsz. Azért ezekkel binj megfontoltan: ha min-

den eseményre figyelmeztet a Mac, akkor virhatd, hogy rovid id8n beliil dithédten elfor-

dulsz t8le, és az iCal hasznilatirdl leszokva a pokolba kivinod a folyamatos jelzéseit.

iCal Alarm

tj | Todayat13oo ______ Ixleld]

Orsi megfuttat

A szoveges riasztds ablakként pattan eléd, pulzild vekker jelzi, hogy majdnem elfelejtettél

valamit. Mit is? Kattints a kis nagyité ikonra, és az iCal az adott eseményre ugrik. A gorbe

nyilas ikonnal meg tudod ismé" °

meztetést.,

repeat in 1 minute ‘elre kattintva bezirod a figyel-
repeat in 5 minutes
repeat in 15 minutes
repeat in 30 minutes
repeat in 1 hour
repeat in 1 day
repeat in 1 week

repeat 1 hour before event starts
repeat 2 hours before event starts
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Misokat is meghivhatsz egy eseményre: e célt szolgilja az Attendees sor. Az aldhizott
szovegre kattintva gépelheted be a meghivottak e-mail cimét, vesszdvel elvilasztva. Ekkor az
ablak aljan a Send gomb valik lithatév4. Erre kattintva egy ehhez hasonlé — ‘A te Neved has
invited you to the iCal event: Erre az Eseményre, scheduled for 2008. marcius 17. at 11:00
(Europe/Budapest). To accept or decline this invitation, click the link below.” — iizenetet
kiildesz el a Mailen keresztiil, médosithatatlanul. A szoveg szerint a cimzettet meginvitltad
az adott eseményre a jelzett id8pontban. A meghivist a mailhez csatolt linkre kattintva lehet
elfogadni vagy elutasitani. Mit tegyél, ha ilyen levelet kapsz? Errdl kicsit késdbb olvashatsz.

Az eseményhez 4llomdnyt is csatolhatsz, e célt szolgilja az Attachments. Megadhatod az
eseményhez tartozé honlap hivatkozdsit az URL mellett, és végiil szabadon irhatsz széve-
get a Note melletti mezd8be.

3. Tennivalo

“Egy napon, mikor Micimackénak semmi dolga nem akadt,
eszébe jutott, hogy tenni kéne valami nagyon fontosat”

Ma fel kell hivnod valakit. Holnap el kell menned Arubdra. Ismerds? Egyes feladatokat nem
adott id8pontban, hanem adott napon, adott ditumig kell megtenni. Kellene. Hogy el ne
felejtsd, kis, sdrga cetlikkel ragasztod kdrbe a monitort, vagy mis, elmés médszert vetsz be

a felejtés ellen. A tennivaldk listdja (To Do — ejtsd: tudit) épp ezt a célt szolgélja.
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Ha az iCal-ablak jobb aljan 1év8 kis sz6g ikonra kattintasz, elkeskenyedik a naptir, és
egy 0j hasabot kapsz: ide keriilnek majd elvégzends feladataid. Tennivalé létrehozdsdhoz
valaszd ki, hogy melyik naptarhoz tartozik majd, aztdn kattints dupldn a nagy tirességbe.



